CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA
Str. Gabriel Bethlen, Nr. 7, Alba lulia, 510009
Telefon: 0258 826147, fax: 0258 833101
officel cedab.ro, www.cedab.ro

MINISTERUL EDUCATIEI §1
CERCETARII

Nr. 79/22.03.2021

ANUNT

CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA avand adresa sediului: str. Gabriel Bethlen nr. 7, municipiul
Alba lulia, tel: 0258826147, fax: 0258-833101, judet Alba, cod postal: 510009 e-mail: office@ccdab.ro, cod
fiscal 4681797, organizeaza concurs la sediu in conformitate cu:
- HG 286/2011 si a HG 1027/2014, cu modificarile si completarile ulterioare si in temeiul:
- L 55/2020 modificata prin L 203/2020, art. II; art. 30 din L 53/2003,
in data de 20.04.2021, ora 9% proba scrisa si in data de 26.04.2021, ora 9% proba practicd, urmata de
interviu la ora 11%, pentru ocuparea postului contractual vacant pe perioada nederminati de:

e administrator financiar (S), grad I, (0,5 norma)
Conditii generale de participare la concurs:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatéa definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
Conditiile de mai sus trebuie indeplinite cumulat.

Conditii specifice pentru ocuparea postului:

e studii superioare economice (diploma de licenta lunga durata sau licenta si master, recunoscuta de
Ministerul Educatiei si Cercetarii);

e experientd minima in munca 5 ani;

e experienta minima in domeniul financiar-contabil 3 ani;

ecunoasterea temeinica a legislatiei care reglementeaza activitatea in domeniul financiar-contabil la
institutiile publice;

e cunostinte de operare PC (Word, Excel, softuri de contabilitate);

e abilitati de utilizare a platformei informatice FOREXEBUG,

e abilitati de comunicare si munca in echipa, dinamism, perseverenta, preocupare pentru calitatea
muncii, rezistenta la munca in conditii de stres, creativitate, adaptabilitate, initiative;

e capacitate de analiza si sinteza.

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

Proba scrisa: data de 20.04.2021, ora 9,00 la sediul institutiei.
Proba practica: data de 26.04.2021, ora 9,00 la sediul institutiei.
Proba de interviu: data de 26.04.2021, ora 11,00, la sediul institutiei.

Data limitd pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este 12.04.2021, ora
13,00 la secretariatul institutiei. Relatii suplimentare la secretariatul Casei Corpului Didactic Alba,
telefon 0258-826147, intre orele 9,00-13,00.
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI

Nr. Etana de concurs Data Ora Locatia

1 Depunerea dosarelor candidatilor 29.03-12.04.2021 9,00-13,00 Secretariatul institutiei

2 Selectia dosarelor 13.04.2021 8,00-14,00 Secretariatul institutiei

3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 13.04.2021 14,00 Site-ul si avizierul institutiei
4 Depunerea contestatiilor 14.04.2021 10,00-13,00 Secretariatul institutiei

5 Afisarea rezultatelor contestatiilor 16.04.2021 15,00 Site-ul si avizierul institutiei
6 Proba scrisa 20.04.2021 9,00-11,00 Secretariat

7 Afisarea rezultatelor de la proba scrisa 21.04.2021 13,00 Site-ul si avizierul institutiei
8 Depunerea contestatiilor in urma 22.04.2021 10,00-15,30 Secretariatul institutiei

sustinerii probei scrise

9 Afisarea rezultatelor contestatiilor 23.04.2021 15,00 Site-ul si avizierul institutiei
10 Sustinerea probei practice 26.04.2021 9,00-11,00 Secretariatul institutiei
1 Sustinerea interviului 26.04.2021 11,00-12,00 Secretariatul institutiei
12 Afisarea rezultatelor dupa sustinerea 27.04.2021 12,00 Site-ul si avizierul institutiei

probei practice si a interviului

13 Depunerea contestatiilor in urma 27.04.2021 12,30-15,00 Secretariatul institutiei
sustinerii probei practice si a interviului

14 Afisarea rezultatelor in urma 28.04.2021 15,00 Site-ul si avizierul institutiei
contestatiilor

15 Afisarea rezultatelor finale 29.04.2021 15,00 Site-ul si avizierul institutiei
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Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere: se noteaza cu ADMIS/RESPINS,
- pentru proba scrisa punctajul este de maxim 100 de puncte,
- pentru proba practica punctajul este de maxim 100 de puncte,
- pentru interviu punctajul este de maxim 100 de puncte.
Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la prima proba nu pot participa la urmatoarea proba.
Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

CONTINUTUL DOSARULUI DE CONCURS:

a. opis

b. cererea de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice organizatoare;
c. copia actului de identitate si copia certificatului de nastere, documente doveditoare privind schimbarea
numelui;

d. copii ale documentelor care s& ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia public;

e. carnetul de munca, raport Revisal sau adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care sa-l faca
incompatibil cu functia pentru care candideaz;

g. adeverinta medicala care sa ateste starea de sénatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare
abilitate;

h. aviz de integritate comportamentala conform art. 18 din Legea 118/2019;
i. curriculum vitae, model european.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rdspundere ca nu are antecedente penale, in
cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncad sau, dupd caz,

adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu
acestea.
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BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare:(Titlul Il, Cap. VIII-
Sectiunea a 2-a, Titlul IV, Cap. |, Sectiunea a 11-a);

2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare-republicata,
Raspunderea angajatilor, rdspunderea patrimonial&, Titlul XI, Jurisdictia muncii Titlul XII;

4. O.M.F. nr. 2861/2009, privind inventarierea patrimoniului;

5. Ordinul 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. O.M.F. 2634/2015, privind documentele financiar contabile;

7. Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea , lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

8. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale, referitoare la exercitarea
C.F.P., cu modificarile si completarile ulterioare;

9. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10. O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv:

11. Legea 500/2002 privind finantele publice;

12. O.M.F. nr. 1917/2005, privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice;

13. Legea 153/2017, privind salarizarea unitara a personalului pl&tit din fonduri publice cu
modificarile si completarile ulterioare;

14. Legea 22/1969 actualizata in 2016, privind gestionarea bunurilor materiale;

15.Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
16.Legea 276/2013 privind stabilirea valorii mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare :
17. Legea 98/2016, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si completarile
ulterioare; Procedurile privind achizitiile prin SEAP; HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

18. O.U.G. nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact asupra
sistemului achizitiilor publice;

19. OMFP 517/2016 — Forexebug, cu modificarile si completérile ulterioare;

20. OMECTS 5554/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a casei
corpului didactic;

21. Ordin nr. 5397/2013 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continua a
personalului din invatdmantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii,
tineretului si sportului nr. 5561/2011.

Nota: din toate legile enumerate la BIBLIOGRAFIE, candidatul va parcurge doar articolele care fac
referire la:

-invatamantul preuniversitar;
-atributiile/competentele administratorului financiar.

DIRECTOR CASA CORPULUI DIDACTIC ALBA,

Prof. Vasilca Doina Carmen




