REGULAMENTUL DE ORDINE INTERIOARA
pentru anul scolar 2013 - 2014

I. PREZENTARE

Casa Corpului Didactic Alba este unitate conexa a invatamantului preuniversitar, care
functioneaza in judetul Alba, in baza prevederilor art. 99 alin. (1) si alin. (3) din Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011 publicat in MO al Romaniei, partea I, nr.18/10.01.2011 si in baza OMECTS
nr. 5554/ 07.10.2011 privind Regulamentul de Organizare si Functionare a Casei Corpului
Didactic.

Casa Corpului Didactic Alba este institutie cu personalitate juridica, cu sediul in Alba
lulia, str. Gabriel Bethlen, nr.7, cu patrimoniu, sigla si sigiliu, subordonata din punct de vedere al
realizarii formarii continue Directiei Generale Management, Resurse Umane si Retea Scolara
Nationala, din cadrul Ministerului Educatiei Nationale.

Pe plan local, activitatea Casei Corpului Didactic este controlatd si coordonatd de
Inspectoratul Scolar Judetean, conform prevederilor art. 99, alin. (3) din Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011 si conform Art. 3 din Regulamentul de Organizare si Functionare a Casei
Corpului Didactic (OMECTS nr. 5554/ 07.10.2011).

Misiunea Casei Corpului Didactic este de a promova inovatia si reforma in educatie, de a
asigura cadrul pentru dezvoltarea personalda si profesionala a personalului din invatamantul
preuniversitar din judetul Alba, in corelatie cu standardele de calitate si competentele
profesionale.

Casa Corpului Didactic Alba are ca obiectiv principal organizarea activitatilor de
formare continuad si a activitatilor cu caracter stiintific, metodic si cultural pentru personalul din
invatamantul preuniversitar al judetului Alba, in conformitate cu prevederile Art. 8 din
Regulamentul de Organizare si Functionare a Casei Corpului Didactic (OMECTS nr. 5554/
07.10.2011).

Casa Corpului Didactic Alba poate functiona si in calitate de furnizor de programe de
formare continud pentru personalul din Invataméntul preuniversitar. Programele de formare
continud oferite de Casa Corpului Didactic Alba in aceastad calitate, se vor supune avizdrii de
catre Ministerul Educatiei Nationale.

Pentru realizarea activitatii curente, Casa Corpului Didactic Alba stabileste relatii de
parteneriat cu institutii de invatamant de toate gradele, institute de cercetare stiintifica, societati

stiintifice profesionale, biblioteci, organizatii guvernamentale si nonguvernamentale din tara si

1



strainatate, persoane fizice/ juridice etc., cu atributii in domeniul invatamantului, educatiei si
cercetarii.
Statul de functii al casei corpului didactic, vizat de Inspectorul Scolar General, este

aprobat de Ministerul Educatiei Nationale.

I1. STRUCTURA ORGANIZATORIC - FUNCTIONALA A CCD:

1. Conducerea CCD Alba:

[JDIRECTOR: prof. DEAK-SZEKELY SZILARD LEVENTE
[JCONSILIUL DE ADMINISTRATIE:
- DEAK-SZEKELY SZILARD LEVENTE - presedinte
- GROZA RODICA —insp. gen. adj. ISJ Alba
- KAST RODICA - contabil sef CCD Alba
- NANDREA MARIA — prof. metodist CCD Alba
- SCHEAU IOAN — lector univ. dr., Universitatea ,,1 Decembrie” Alba Iulia

2. Serviciul resurse, informare, documentare, consultanta:

[0 compartimentul programe: 4 posturi profesori metodisti

(1 Nandrea Maria — profesor-metodist
1 Oros Ligia Elena — profesor-metodist
[0 Jude Laurentiu — profesor-metodist
[0 Comaniciu Cristina — profesor-metodist

[0 biblioteca: 1 norma

1 Onisoru Viorica — bibliotecar

O informatizare: 1 norma

[1 Popa loan leronim — informatician

3. Serviciul financiar — administrativ: 4 norma

[0 Kast Rodica — administrator financiar



III. CONTINUTUL ACTIVITATII

1. Ca organizator si furnizor de programe de formare continud pentru personalul

didactic si didactic auxiliar, Casa Corpului Didactic Alba realizeaza activitati sub forma de:

programe de formare continua;

programe de formare/ perfectionare cu credite transferabile;

simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari stiintifice, dezbateri, ateliere
de lucru pentru cadre didactice, personal didactic de indrumare si control

(inspectori, directori) si personal didactic auxiliar.

2. Ca centru de resurse, inovatie si expertiza in formarea continud a personalului

didactic si a managerilor educationali;

colaboreaza cu formatorii locali, regionali si nationali in realizarea
programelor;

elaboreaza suporturi de curs si mijloace didactice necesare sustinerii
programelor de formare;

realizeaza analiza de nevoi la nivelul cadrelor didactice si a directorilor de
scoli de pe raza judetului, pentru stabilirea ofertei de programe de formare
continua;

monitorizeazad desfasurarea tuturor programelor de formare si evalueaza,
impreuna cu Inspectoratul Scolar Judetean Alba, efectele formarii personalului
didactic;

elaboreaza rapoarte si sinteze asupra activitdfii de formare a personalului

didactic din judet.

3. Ca centru de informare, documentare si consultanta, Casa Corpului Didactic Alba:

ofera spre consultare: programe pentru definitivat si grade didactice, programe
pentru examenele de titularizare si ocupare a catedrelor, manuale alternative,
reviste de specialitate, carti, software educational si alte auxiliare;

sprijind activitatea din CDI -uri;

coopereaza cu institutiile de profil pedagogic din judet si din tara;

asigura fondul de carte, tematicile si bibliografiile necesare personalului

didactic;

popularizeaza ofertele de carte scolard a editurilor;

asigura informarea prompta a celor interesati prin pagina de web proprie;



- coopereaza cu ISJ Alba in proiectarea, organizarea si desfasurarea cercurilor
pedagogice
- editeaza ,,Agenda metodica”, ,,Oferta de programe de formare continud a CCD

Alba” si buletine informative;

4. Tn calitate de centru de initiere si de organizare a activititii stiintifice, metodice si
culturale, Casa Corpului Didactic Alba deruleaza programe si activitati de metodica predarii
disciplinei (pentru fiecare arie curriculard), de petrecere a timpului liber (lansare de carte,
spectacole, omagieri, excursii tematice, serate culturale), precum si participari la schimburi de
experientd, festivaluri, concursuri, sesiuni de comunicari stiintifice si festivitati dedicate zilelor

scolilor si liceelor din judetul nostru.

5. Editeaza si difuzeaza ,,Universul Scolii”, revistd de informare, opinie §i cercetare
pedagogica. Editarea revistei Universul Scolii este asiguratd de un colectiv redactional numit
prin decizie de catre directorul CCD Alba. Revista apare on-line, nu si in format tiparit, pe site-ul
CCD-lui accesand link-ul www.ccdab.ro.

De asemenea, prin Editura ,,Universul Scolii” a Casei Corpului Didactic Alba, se editeaza
carti, auxiliare didactice, reviste, pliante, culegeri de materiale pedagogice, materiale publicitare

etc., la solicitarea autorilor sau a cadrelor didactice.

6. Casa Corpului Didactic asigura consiliere pentru directori, cadre didactice, parinti,
studenti si elevi, organizeaza programe de informare si documentare cu bibliotecarii din judet si
acorda consiliere, la cerere, tuturor celor interesati.

De asemenea, la solicitarea celor interesati, se vor intocmi bibliografii pentru concursuri,

simpozioane, sesiuni de comunicari etc.

7. Casa Corpului Didactic este centru metodologic pentru bibliotecarii si
documentaristii din invatamantul preuniversitar, rol in care asigurd informarea acestora
despre modificarile legislative, despre actiunile ce se pot desfasura in CDI -uri, despre cercurile

bibliotecarilor si ale documentaristilor de la unitatile de invatamant din judet.

8. Casa Corpului Didactic Alba isi constituic o banca de date pentru resursele umane si
materiale necesare bunei desfasurari a institutiei:
- personalul didactic din scoli;
- lista formatorilor locali, regionali si nationali;
- oferta de programe;
- site-ul CCD;



- dotarea cu mijloace fixe si obiecte de inventar a CCD,;

- suporturile de curs pentru programele de formare;

- adresele si numerele de telefon si fax ale unitatilor de invatamant din judet;

- lista nominala a directorilor, directorilor adjuncti, consilierilor educativi si a

profesorilor responsabili cu dezvoltarea profesionalad din scoli.

9. Colaboreaza cu Inspectoratul Scolar, Centrele Universitare, Centre Culturale, Muzee,
Organizatii guvernamentale si nonguvernamentale, Administratia Judeteana si Locald, pentru
diversificarea si asigurarea calitatii activitatilor desfasurate in CCD si pentru realizarea
obiectivelor reformei in invatamantul preuniversitar din judetul Alba. CCD Alba realizeaza

parteneriate si cu unitati similare din tara si strainatate pentru realizarea proiectelor educative.

10. Casa Corpului Didactic Alba elibereazia adeverinte celor care au participat la

cursurile de formare continud organizate de institutie.

11. In calitate de presedinte al Consiliului de administratie, directorul convoaca lunar in
sedintd ordinara Consiliul de administratie, sau ori de cate ori este nevoie, in sedinta
extraordinara.

Cel putin o datd pe semestru, directorul convoacd o Adunare Generala la care participa
toti angajatii institugiei.

In adunarea generala:

- se prezintd fisele posturilor si fisele de autoevaluare pentru contabil, ajutor analist
programator, bibliotecar;

- se prezintd rapoarte de activitate ale personalului care nu face parte din Consiliul de
administratie;

- se informeaza asupra participdrii angajatilor la diverse activititi de dezvoltare
profesionald personal;

- se solutioneaza, dupa caz, problemele care pot apare in derularea activitatii curente.

12. Toti angajatii CCD vor contribui prin competenta profesionald, corectitudine,
decenta, seriozitate, onestitate, confidentialitate si solicitudine la formarea si promovarea unei
imagini pozitive si de permanenta deschidere a institufiei catre beneficiarii activitatii ei.

Activitatea CCD va fi mediatizatd prin intermediul presei locale scrise si a posturilor de

radio si televiziune.



IV. PROGRAMUL DE LUCRU AL PERSONALULUI CCD

Programul de lucru este de 40 ore/ sdaptamana si se aproba anual de catre consiliul de
administratie, iar modificarile intervenite, in functie de necesitafi, vor fi dispuse de catre director

si anuntate in scris persoanelor vizate.

DIRECTOR:
[1 Deak-Székely Szilard Levente - zilnic 8-16; cu obligatia de predare de 2 ore la
catedra
PROFESORI-METODISTI:
1 Nandrea Maria - zilnic 8-16, cu obligatia de predare de 2 ore la
catedra
0 Oros Ligia Elena - zilnic 8-16, cu obligatia de predare de 2 ore la
catedra
(1 Jude Laurentiu - zilnic 8-16, cu obligatia de predare de 2 ore la
catedra
1 Comaniciu Cristina - zilnic 8-16, cu obligatia de predare de 2 ore la
catedra
BIBLIOTECA, DOCUMENTARE:
0 Onisoru Viorica - luni, miercuri, joi si vineri: 8-16;
- marti: 12-20;
ADMINISTRATOR FINANCIAR:
[0 Kast Rodica - zilnic: 8-12;



INFORMATIZARE:

1 Popa loan - zilnic: 8-16;

Prezentul Regulament de Ordine Interioara a fost intocmit in temeiul Legii Educatiei
Nationale nr. 1/10.01.2011 si in baza Ordinului MECTS nr. 5554/07.10.2011 si va fi supus
aprobarii 1n sedinta Consiliului de administratie din data de 13.09.2013.

Au luat la cunostinta angajatii CCD:

1. Oros Ligia Elena, prof. metodist
2. Comaniciu Cristina, prof. metodist
3. Nandrea Maria, prof. metodist

4. Jude Laurentiu, prof. metodist

5. Onisoru Viorica, bibliotecar

6. Kast Rodica, contabil

7. Popa loan, informatician

DIRECTOR,
Prof. Deak-Székely Szilard Levente



