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CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE
Cadru legislativ

|. Legea invétéméntului Preuniversitar, nr 198/2023

2. ORDIN nr. 5557 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare

ORDIN nr 5554 din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si

functionare a Casei Corpului Didactic

4. Legea bibliotecilor nr 334/2002

5. Legea nr 8/1996, privind dreptul de autor si drepturi conexe cu modificarile si completarile
ulterioare

6. Anexa nr. 2 la O.M. Ed.C nr 4626/ 21.07.2005- Precizari privind calculul valoric al
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate, gasite lipsa la inventar, pe baza datelor
transmise de Institutul National de Statistica.
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Misiunea bibliotecii

Misiunea bibliotecii CCD Alba este de a pune la dispozitia personalului din invdtimantul
preuniversitar judetean, informatii pe suporturi diverse: fonduri de carte, reviste. CD-uri,
DVD-uri, internet. De asemenea. producerea serviciilor de informare, lectura si studiu in
scopul satisfacerii cerintelor unui segment cat mai amplu din personalul didactic de la nivelul
judetului Alba, prin obiective specifice profilului sdu pedagogic si enciclopedic, cat si prin
activitati concrete masurabile si cuantificabile.

Rolul bibliotecii

Rolul bibliotecii Casei Corpului Didactic Alba este de a informa si documenta, de a
organiza activitatile de formare continua si a activitatilor cu caracter stiintific, metodic si
cultural pentru bibliotecarii / responsabilii centrelor de documentare si informare din judet.

Statutul bibliotecii
Art. (1)

(1) Biblioteca Casei Corpului Didactic Alba este o biblioteca de drept public, fara
personalitate juridica, ce indeplineste functii de informare si documentare pentru
personalul didactic din invataméantul preuniversitar, de coordonare si indrumare
metodologici a bibliotecilor scolare din reteaua publica.

(2) Biblioteca Casei Corpului Didactic Alba acorda asistentd metodologica de specialitate
pentru bibliotecari din institutii de invatamant preuniversitar din judetul Alba.

Art. (2)
Compartimentul biblioteca a Casei Corpului Didactic Alba, are urmétoarele atributii:

(1) activitatea de informare si documentare pentru personalul din invatamantul
preuniversitar

(2) gestionarea fondului de carte si a resurselor educationale

(3) organizarea de activitati metodice destinate bibliotecarilor/responsabililor CDI

(4) organizarea de expozitii permanente de carte, manuale, prezentari si lansari de
carte/lucriri de specialitate, mese rotunde, intalniri tematice cu scriitori, artisti, oameni de
stiinta.



Art. 3)

Biblioteca este destinati sprijinirii procesului instructiv — educativ si satisfacerea cerintelor
de informare documentara , de cercetare si perfectionare a cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar din judetul Alba.

CAPITOLUL II
PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. (4)

Domeniile de competenta a bibliotecarului Casei Corpului Didactic sunt urmatoarele:

(1) facilitarea accesului la informatie

(2) facilitarea folosirii unor resurse documentare cu ajutorul tehnicilor de documentare si
informare educative

(3) promovarea unei politici documentare prospective

(4) asigurarea completarii judicioase a fondului documentar

(5) contributii la crearea si gestionarea unui fond documentar pluridisciplinar si multimedia

(6) contributii la crearea si gestionarea unui fond documentar pluridisciplinar

CAPITOLUL 111
ACTIVITATEA BIBLIOTECONOMICA

Art. (5)

Completarea colectiilor bibliotecii se realizeaza prin achizitii, donatii, transfer si schimb
interbibliotecar, avandu-se in vedere urmatoarele criterii:

(1) Bibliografia examenelor de titularizare. definitivat, grade didactice, concursuri pentru
ocuparea functiilor de directori, evaluarea procesului de invatamant, etc

(2) Sprijinirea programelor de formare ale CCD

(3) Solicitarile beneficiarilor

Art. (6)
Evidenta colectiilor bibliotecii Casei Corpului Didactic Alba se face prin:

(1) Registrul de Miscare a Fondurilor . in care se trec stocurile intrate, stocurile casate i
recapitulatia fondului de carte la final de an calendaristic

(2) Registrul Inventar, in care se trece fiecare volum de biblioteca
(3) Fiecare volum de biblioteca poarta stampila bibliotecii si numarul de inventar.



Art. (7)

Fiecare stoc de publicatii se prelucreaza de citre bibliotecar in maximum 2 sdptimani de
|2 intrarea lor in bibliotecd. Publicatiile pot fi imprumutate numai dupa prelucrarea lor.

Art.(8)

Biblioteca Casei Corpului Didactic Alba utilizeaza cotarea sistematico-alfabetica, in
conformitate cu Clasificarea Zecimald Universala.

Art. (9)

(1) Colectiile bibliotecii se grupeaza in fondul de imprumut la sala de lecturd si fondul de

imprumut la domiciliu

(2) Fondul pentru sala de lecturd cuprinde: lucririle de referinta (enciclopedii, dictionare,
atlase, albume) . carte veche si rara, publicatiile seriale

(3) Fondul pentru imprumut la domiciliu cuprinde toate publicatiile existente in colectiile
bibliotecii in minimum 2 exemplare, cu exceptia celor mentionate anterior

(4) In biblioteca Casei Corpului Didactic Alba , asezarea cartilor pe rafturi se face in ordine
sistematica- pe domenii si subdomenii

(5) Biblioteca Casei Corpului Didactic Alba, foloseste sistemul accesului liber la raft.
asigurand securitatea publicatiilor.

Art. (10)

Inventarierea documentelor bibliotecii se inventariaza periodic astfel:

(1) fondul cuprins pana la 10.000 de documente o datd la 4 ani

(2) fondul cuprins intre 10.001- 50.000 de documente o data la 6 ani

(3) fondul cuprins intre 50.001- 100.000 de documente o daté la 8 ani

(4) fondul cuprins intre 100.001- 1.000.000 de documente o data la 10 ani
( 5) peste 1.000.000 de documente o datd la 15 ani.

Art. (11)

Eliminarea documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, uzate
fizic sau moral, dupd o perioadd minimum 6 luni de la achizitie, prin hotdrarea conducerii
bibliotecii.

CAPITOLUL IV
INSCRIEREA SI ACCESUL CITITORILOR iN BIBLIOTECA
Art. (12)

Utilizatorii bibliotecii sunt cadre didactice si personal didactic auxiliar din reteaua
sreuniversitara din Municipiul Alba lulia, care au acces gratuit la colectiile bibliotecii.

Art. (13)

inscrierea la biblioteca a cadrelor didactice si a cadrelor didactice auxiliare se face cu
aiutorul urmatoarelor acte:



e (Cartea de identitate

e Adeverinta de salariat de a unitatea de invatamant unde lucreaza fiecare
cadru didactic, din care sa reiasa statutul cadrului didactic : titular, detasat,
suplinitor si specialitatea.

Art. (14)

[nscrierea se realizeaza cu ocazia primului imprumut , cand se intocmeste fisa de cititor.
Prin semnarea fisei, cititorul se obliga sa respecte regulamentul de ordine interioara al bibliotecii
si regimul de circulatie a publicatiilor.

Art. (15)

(1) Cadrele didactice si didactice auxiliarc pot imprumuta maxim 5 publicatii, termenul de
imprumut fiind de 30 de zile , cu posibilitate de prelungire

(2) Termenul de imprumut poate fi prelungit numai cu acordul bibliotecarului

(3) Cartile pot fi scoase din bibliotecd numai dupa ce cititorul semneaza pe fisa de lectura
pentru fiecare carte in parte, obligindu-se sa respecte prevederile in vigoare

(4) In cazul nerestituirii cartilor la termen, cititorul va fi contactat telefonic de catre bibliotecar

(5) In situatia in care, dupi ce a fost contactat telefonic, nu restituie cartile imprumutate, se
aplica prevederile legale.

CAPITOLULYV
OBLIGATIILE CITITORILOR
Art. (16)
Cititorii au obligatia sa:

e i prezinte documentele solicitate la inscrierea la biblioteca

e sd pastreze integritatea cartilor

e i restituie cartile la termenul stabilit

e sd aiba un comportament civilizat

e de a semna Nota de informare si consimtamant privind prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Bibliotecar Casa Corpului Didactic Alba





